
 

 

CHARGE(E) D’ETUDES (H/F) 

 

DESCRIPTION DU POSTE 

• Prendre en charge les réponses aux marchés publics et privés 
(aménagement paysagers)  

• Consulter, négocier et argumenter les devis des fournisseurs, des sous-
traitants  

• Réaliser le chiffrage des dossiers appel d'offres (moyens humains et 
moyens matériels)  

• Réaliser les mémoires techniques (phasage, planning, étude) 

• Réaliser des plans d'exe permettant la mise au point des commandes 

• Gestion administrative des appels d'offres 

• Participer aux réunions de négociation  

• Transmettre les dossiers et faire des points réguliers avec les équipes 
production 

• Entretenir et développer les relations auprès des bureaux d’études 
paysages et maitrises d’ouvrages  

• Lecture de plans et des pièces administratives  

PROFIL 

• Maitrise des outils informatiques et d'Autocad 

• Expérience minimum de 2 ans   

• Travail en équipe 

• Faire preuve d’innovation 
 

 


